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Millî Eğitim Bakanlığı

İnternet WEB Sitesi Genel Kuralları
0 Konu, Amaç ve Kapsam

0.1 Konu


Millî Eğitim Bakanlığı’nın WEB sayfası hazırlama ile ilgili genel kurallarına dairdir.
0.2 Amaç ve Kapsam


Millî Eğitim Bakanlığının merkez ve taşra teşkilatı ile bağlı kuruluşları tarafından güvenli, güncel ve Türkçe içerikli ortak bir WEB sayfası oluşturulmasına ilişkin genel kuralları kapsar.
0.3 Tanımlar
	Bant Genişliği :
	Veri transferinin en yüksek oranının ölçümü. Genelde saniyede aktarılan veri miktarıyla belirlenen genişlik, bps(bits per second), kbps(kilobits per second), mps(megabits per second) kısaltmaları ile tanımlanır.

	e-posta :
	Metin tabanlı bilginin ve farklı formattaki dosyaların elektronik yolla alıcıya ulaştırılması.

	Grafik Tasarım :
	Bilgisayarda satırlar, çizgiler, geometrik şekiller biçimindeki simgesel, çizimsel girdi ve çıktılar.

	Kampanya Logosu :
	MEB’in katıldığı ve uyguladığı süreli proje ve kampanyaları ifade eden semboller.

	Kb/s :
	Saniyede aktarılan verinin kilobyte türünden ifadesi.

	Link :
	Web sayfaları oluşturmak için kullanılan metin tabanlı dil (HTML) dokümanı içinde, başka bir konuma, dosyaya veya servise geçiş için sağlanan bağlantı.

	Meb logosu :
	Görüldüğünde  Millî Eğitim Bakanlığı’nın akla gelmesini sağlayan sembol.

	Piksel :
	Bilgisayar ekranını küçük kare, nokta veya hücreler hâlinde satır ve sütunlara bölen, bağımsızca denetlenebilen en küçük görünü birimi.

	Punto :
	Bilgisayar yazı karakterlerinin büyüklüğü.

	Optimum :
	Seçenekler arasında yapılan inceleme sonucunda en uygun ve en iyi olanına karar verme.

	Web :
	İnternete bağlı olan bilgisayarların iletişim ağı.



	WEB Barındırma Hizmeti (Web Hosting) :
	Gerekli donanım ve programlar ile siteleri barındırma ve internet üzerinde erişim sağlama hizmeti.

	Web Sayfası :
	Web servisine bağlandıktan sonra tek seferde ekrana gelen sayfa.

	Web Sitesi :
	İnternet üzerinde bir veya daha fazla sayfayı barındıran içerik toplamı.


1. Genel Kurallar 
1.1 WEB Sayfa Yapısı İle İlgili Kurallar

1.1.1 Site tasarımında hâkim renk olarak mavi ve tonları kullanılmalıdır.

1.1.2 Görsel tasarım haricindeki yazılı içerik alanlarının arka plan rengi olarak beyaz kullanılmalıdır. Ancak tasarıma bağlı olarak açık renk tonları da kullanılabilir.
1.1.3 WEB site grafik tasarımında site başlık grafiği sayfanın en üstünde yer almalı, yüksekliği 200 pikselden büyük 60 pikselden küçük ve yoğunluğu 72 dpi’den yüksek olmamalıdır.

1.1.4 Standart (Güncel)  MEB logosu kullanılmalıdır. MEB logosunun orantısı ve rengi değiştirilmemelidir.

1.1.5 Site başlık grafik kompozisyonu Atatürk fotoğrafı, MEB logosu, Türk Bayrağı, eğitim ile ilgili resimlerden oluşmalıdır. Türk bayrağı aslına uygun renk ve görünümde olmalıdır.

1.1.6 Site başlık grafiğinde, T.C. Millî Eğitim Bakanlığı ibaresi ve kurum adı açık bir şekilde yer almalıdır. Merkez teşkilatı ve il millî eğitim müdürlükleri hariç diğer okul ve kurumların bağlı bulunduğu il bilgisi bulunmalıdır. 

1.1.7 Sayfa tasarımı yapılırken 1024x768 çözünürlük temel alınmalıdır.

1.1.8 Ziyaretçilerin sayfalar arasında kolaylıkla geçiş yapabilmelerini sağlayacak, site içerisinde kaybolmalarını engelleyecek yönlendirmeler ve bağlantılar her sayfada mutlaka bulunmalıdır.

1.1.9 Bant genişliğinin verimli kullanımı için tasarımda kullanılan tüm görsel ve işitsel unsurlar; diskte az yer kaplayacak ve aslına yakın (optimum) şekilde düzenlenmelidir. Sayfa yüklenme hızı ölçülmeli en geç 40 sn’de yüklenmelidir.

1.1.10 En az iki kişi WEB sitesinden sorumlu olarak görevlendirilmelidir. 
1.1.11 WEB barındırma hizmeti tüm kurumlar için, mevcut imkânlar doğrultusunda MEB tarafından sağlanacaktır.
1.2 WEB Sitesi İçeriği İle İlgili Kurallar

1.2.1 İçerik; sade, güncel, gözü yormayan bir tasarım ile sunulmalıdır. Tasarım kurum kimliğini yansıtmalı ve site içerisindeki her sayfa, tasarımıyla bir bütünlük teşkil etmeli ve kişiselleşmemesine dikkat edilmelidir.
1.2.2 Kurumun hazırlanan sitesinde adresi, bağlı tüm birimlerin telefon numaraları, birim sorumlularının isimleri ve e-posta adresleri bulunmalıdır. 

1.2.3 Tüm merkez ve taşra teşkilatı sayfalarından bir üst birime ve Millî Eğitim Bakanlığı www.meb.gov.tr adresine bağlantı (link) olmalıdır.

1.2.4 Görsel tasarım ve başlıklar haricindeki yazılı içerikte kullanılan yazı boyutu 8 puntodan küçük, 12 puntodan büyük olmamalıdır. Yazı tipi seçiminde Arial, Verdana, Tahoma, vb fontlar tercih edilmelidir. Site bütünlüğü açısından tüm yazı ve başlıklarda yazı tipi birlikteliği sağlanmış olmalıdır.

1.2.5 Hazırlanan her Türkçe sayfada ISO ve Windows standardına göre Türkçe karakter seti ayarlanmalıdır.

1.2.6 Kullanılan dil, yazım kurallarına uygun, yalın ve Türkçe olmalıdır.

1.2.7 Hazırlanan sitede, kurumun teşkilat yapısı, il/ilçe tarihçesi, teşkilat şeması, görev tanımı, kurumun iletişim bilgileri, projeleri yer almalıdır. Sitede haberler, duyurular, bilgi edinme kısımları, bulunduğu ilin haritası yer almalıdır.
1.2.8 Hazırlanan sitede Atatürk köşesi bulunmalıdır.

1.2.9 MEB’in katıldığı ve uyguladığı süreli proje ve kampanya logoları süresi bitene kadar ana sayfada yer almalıdır.

1.2.10 Ticarî, siyasî, pornografik, eğitimle ilgili olmayan içeriğe sahip reklam, logo ve linkler sitede yer almamalıdır.

1.2.11 Site içerikleri bakanlık sunucularında barındırılmalıdır.
